DEMATERIALIZZAZIONE
SEMPLIFICAZIONE

PIATTAFORMA UNIFICATA SIDI
FASCICOLO PERSONALE
ELETTRONICO

COMUNICAIZIONE
RETRIBUZIONI NOIPA

VARIAZIONI DI STATO
ASSENZE

MANUALI:

Tutta la documentazione
informativa €& consultabile
nell’area SIDI:
Documenti e manuali =>
Gestione rapporti di  lavoro
personale scuola in
cooperazione applicativa con
MEF

Formazione DSGA — USR
CAMPANIA
13 aprile 2021

Esperto Monia Meraviglia




CONITRATTI

o Dal primo settembre 2019 anche i contratti annuali
e fino al termine delle affivita ed aliri a questi

collegati saranno gestiti in  cooperazione N
applicativa con MEF, utilizzando, le medesime

l procedure, gia previste per le supplenze brevi, I
opportunamente integrate, accedendo al

P percorso SIDI:

Fascicolo Personale Scuola => Gestione Givridica
e Retributiva Contratti Scuola =>Rapporti di
Lavoro/Indennita di Maternita in Cooperazione
Applicativa => Supplenze Brevi, Annuali, per
Maternita, Indennita di Maternita Fuori Nomina ed
Incarichi di Religione




£} Gestione assunzioni (gestione = X Scelta Profilo | Gestione Giuridica ¢ +

« ¢ @ © & hitps://miurjb11.pubblica.istruzione.it/CoopApp-WEB/ sas | | Q Cerca

4t Pidvisitati ® Argo - Software perla ...

area riservata

Gestione Giuridica e Retributiva Contratti Scuola

Scelta Profilo

Seleziona PROFILO: ‘ Utente Scuola vl
Utente Scuola

CEr] Utente DSGA

Tutti i diritti riservati @© 2014 - mﬂl Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/




RUOLI

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  PREDISPONE

UTENTE/OPERATORE

DIRIGENTE SCOLASTICO CONVALIDA

DS.G.A. TRASMISSIONE

Se manca un passagglo qualsiasi pratica
resta in sospeso e non e acquisita dal NOIPA




o SINCRONIZZAZIONE DELLE SEQUENZE

o ATTENZIONE Al TEMPI

o CO-RESPONSABILITA" DEI DATI
o CONTROLLO DELLO STATO DELLE PRATICHE

o SINERGIA DELLE AREE AMMINITRATIVE :
o ASSENZE
o NOMINA
o CONTRATTI

o VARIAZIONI DI STATO GIURIDICHE (con effetti sullo
stipendio)




FASI DEL CONTRATTO

1. INSERIMENTO ASSENZA DEL PERSONALE
(salvo nomine annuali o covid )

2. Predisposizione pratica R1 (utente - rilascio al
DS)

3. Convalida DS
4. Trasmissione DSGA

5. Autorizzazione rata I DS G A

D.S.




R1 —instaurazione
R2 — Reftifica

C1 - Risoluzione anticipata
A-1 Annullamento

@ |Gestione Giuridica e Retributive. X 4 = X
&« C @ miurgb11.pubblica.istruzione.it/CoopApp-WEB/sceltaContestoAction.do w e H

pUbblICa'lStr‘U ZiOﬂBIt I portale dei servigi SIDI

area riservata

BENVENUTO MONIA MERAVIGLIA | PROFILO - U

e Torna a Pagina Iniziale

e Torna a Gestione Giuridica e Retributiva Contratti Scuola 'UOIa :
v Rapporti di Lavoro/lndennita di Maternita in Cooperazione Applicativa
~ Supplenze Brevi, Annuali, per Maternita', Indennita’ di Maternita’ Fuori Nomina ed Incarichi di Religione
v R-1Instaurazione del Rapporto di Lavoro Verificare la presenza di prospetti in questo stato e provvedere alla conclusione della lavorazione.

<] L Supplenza e Predi: iZit Contratto/Prospetto R-1 . . . .
plicativa con MEF == Approfondimentr => Lavorazione prospetfi e Istruzioni operative ".

@ Inserimento Indennita’ di Matemnita' Fuori Nomina e Predisposizione Contratto/Prospetto R-1
@ Recupero Instaurazioni Salvate per Successivo Completamento '
@ Modifica
@ Cancellazione \gevole & immediato utilizzando la funzionalith. SIDI “Elenchi => Elenco rate => Elenco rate per stato"

) 0 a causa di un prospetto |a cui lavorazione deve essere ancora conclusa dalla scuola.
€ Rilascio alDS

& Presa di Servizio Acquisizione Protacollo e T a NoiPA

& Interrogazioni/Stampe

> R-2 Rettifica del Rapporto di Lavoro Applicato 1 E MANUALI == Gestione rapporti di lavoro personale scuola in cooperazione applicativa con MEE"
5 C-1Ri - icipata del Rapperto di Lavoro ' E MANUAL! -> Personale scuola -> Guide operalive => Assenze e Posizioni di stato”

> A-1A pp di Lavoro app

> A-3A i e ica Rapporto di Lavoro Applicato

> C-3C icazi Assegno Nucleo

> D-1Autorizzazione al Pagamento delle Rate dei Rapporti di Lavoro

Elenchi

v

Trasmissione alle RTS

v

la ica Istruzione - Viale 76/A - 00153 ROMA

H R Scrivi qui per eseqguire la ricerca




AN

| Rapporti di lavorofindennita' i X [

OO ¢ yiINnD® o =

& ¢ @ @ & httpsy/miurb11 pubblicaistruzione.t/CoopApp-WEB/ricercaRdlAction.do

pubblica.lH

tru ZIONEe.i 1l portale dei servigi SIDI

area riservata

OLA - VTICB21003

Rapporti di lavoro/indennita’ di maternita' in cooperazione applicativa
Supplenze brevi, annuali, per maternita, indennita di maternita fuori nomina ed incarichi di Religione

R-1 Instaurazione Rapporti di Lavoro > Convalida/Rinvio a segreteria

3 Posizioni Presenti, elenco completo 1

Data Data Giorni
Cognome, Nome, Data Tpe  Tipo Inizio Fine Pagamento Ferie da Consultazioni  Seleziona
Nascita Codice Fiscale Identificativo RDL Pers, Suph.  ROL ROL salDo Liquidare disponibili operazione
O Comvalida
BACHINI PAOLA NESSUN L
) || Besads BCHPLATALE9MO0S2K  VTO000000001615322000001  DOC  NO1 PR R i 05 ORinvio a
segreteria
g BALDUCCIMONIA ELDMNOTELEIGUS)  VTOOOODDODO1G15222000001 DOC  NO1 | 22022021 | 25022021 MEooUN 03 8 e
131071978 DIRITTO - Segr‘e”t‘::;
O Comvalida
BELLIM CLAUDIA NESSUN L
W || B BLLCLD7SLA4HE01  VTOODODOOOO15911Z2010005  ATA  N15 LA T B 183 g;\ent::;
Tutti i diritti riservati @ 2014 - mﬂl Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA
o z 3
Hll ° Scrivi qui per eseguire la ricerca 5 ey » pm wi M x3 oz @ RN op  Indiizzo v B

~ T/ 1 =



inbiz

&

| Rapporti di lavorofindennita' di . X [iad

(] Q 0 a https://miurjb11.pubblicaistruzione.it/CoopApp-WEB/ricercaRdlAction.do

pubblica.Mstruzione.ic

area riservata

BENVENUTO DILVA BOEM | PROFILO - UTENTE DS | S -VTIC821003

Rapporti di lavoro/indennita’ di maternita' in cooperazione applicativa

Supplenze brevi, annuali, per maternita, indennita di maternita fuori nomina ed incarichi di Religione

R-1 Instaurazione Rapporti di Lavoro > Convalida/Rinvio a segreteria

3 Posizioni Presenti, elenco completo = 1

Cognome, Nome, Data
Nascita

BACHINI PAOLA
190711973

BALDUCCI MONIA
%
1310711978

BELLINI CLAUDIA
04/07/1978

Lo [

P Scrivi qui per eseguire la ricerca

Data
Tipo Inizio
Codice Fiscale Identificativo RDL Pers. ROL

BCHPLAT3LA9M0B2K  VT0000000001615372000001  DOC NO1 23/02/2021

BLDMNO7BLE3G088)  VT0000000001615222000001  DOC Nt 2200212021

BLLCLD78LA4H501! VT0000000001591122010005  ATA N15 15/02/2021

Data
Fine
RDL

01/03/2021

25/02/2021

1140372021

Pagamento
SalDo

NESSUN
DIRITTO

NESSUN
DIRITTO

NESSUN
DIRITTO

Giorni
Ferie da Consultazioni
Liquidare disponibili

05
03
18

Tutti i diritti riservati @ 2014 - mﬂl Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA

D.S. Convalida o Rinvio alla segreteria

1- passo

Seleziona
operazione

© Convalida
Rimio a
segretena

@ Convalida
Rimio a
segreteria

® Convalida
ORimio a
segreteria

LD ® 0 =

I portale dei servigi SIDI

Bt




DSGA - 2 passo Presa Servizio e
Trasmissione

@ Acquisizione presa diservizioe = X 4

< c @ miurjb11.pubblica.istruzione.it/CoopApp-WEB/presaServizioAction.do?di h=on v on=5320332&prgPrc=163497288 codldePrc=R-1&tabCode=5318874173442533060

pubblica.lstruzione.it

- o X
* O :

U portale dei servizi SIDI

area riservata

BENVEI O MONIA MERAVIGLIA | PROFILO - UTENTE DSGA | S LA - VTIC821003

Rapporti di lavoro/indennita’ di maternita' in cooperazione applicativa

Supplenze brevi, annuali, per maternita, indennita di maternita fuori nomina ed incarichi di Religione

R-1 Instaurazione Rapporti di Lavoro > Presa di Servizio, Acquisizi Pr eTr issi a NoiPA

Acquisizione presa di servizio e attivazione trasmissione prospetto R-1 a NoiPA

Data presa servizio: 23/02/2021

ESTREMI DEL CONTRATTO

Numero protocollo * 1554 Data protocallo (GG/MM/AAAA)*  23/02/2021
Trasmissione RDL a NoiPA

Tutti i diritti riservati © 2014 - mm Ministero della ica Istruzione - Viale Tr 76/A - 00153 ROMA

H- © Scrivi qui per eseguire Ia ricerca

/N AN




C-1 si chiude un contratto
con anficipo

@ |Repportidilaverafindennita’d X +

&~ c & miurjb11.pubblica.istruzione.it/CoopApp-WEB/ricercaRd|Action.do

pubblica.Bstruzione.ic

area riservata
MENUD BENVENUTO MONIA MERAVIGLIA | PROFILO - UTENTE DSGA | SCUOLA - VTICB21003
e Torna a Pagina Iniziale

o Torna a Gestione Giuridica e Retributiva Contratti Scuola
v Rapporti di Lavoro/indennita di Maternita in Cooperazione Applicativa
~ Supplenze Brevi, Annuali, per Maternita', Indennita’ di Maternita’ Fuori Nomina ed Incarichi di Religione
> R-1Instaurazione del Rapporto di Lavoro
> R-2 Rettifica del Rapporto di Lavoro Applicato

v C-1Ri ione Anticipata del > di Lavoro

@ Inserimento e Predisposizione Decreto/Prospetto C-1
@ Modifica

& Cancellazione

@ Rilascio al DS

@ Interrogazioni/Stampe

v A-1 Annullamento Rapporto di Lavoro applicato

@ Inserimento e predisposizione prospetto A-1
@ Cancellazione
@ Rilascio al DS

@ Interrogazioni stampe A-1 non ancora accettati da NoiPA

@ Intermogazioni prospetli A-1 accelfali da Noipa | !"=rrogazioni fempe A-1 non ancora accettati da NoiPA

> A-3A iuridico e Ri i ica Rapporto di Lavoro Applicato
» C-3 Comunicazione Assegno Nucleo Familiare

» D-1Autorizzazione al Pagamento delle Rate dei Rapporti di Lavoro

» Elenchi

> Trasmissione alle RTS

https://miurjb 1. pubblica.istruzione.it/CoopApp-WEB/ricercaRdlActi i isual A1l

O Scrivi qui per eseguire la ricerca

A -1 Annullamento Contratto

- g X
% @

I portale dei servizi SIDI

cooperazione applicativa

hita fuori nomina ed incarichi di Religione

zreto/Prospetto C-1

:lla Pubblica Istruzione - Viale Traste 76/A - 00153 ROMA




@ | Rapportidi lavoro/indennita'd X~ + - X

& C & miurjbl1.pubblica.istruzione.it/CoopApp-WEB/ricercaRateAction.do w e H

pubblica.Bstruzione.i U porise dei servizi STDI

area riservata
BENVENUTO MONIA MERAVIGLIA | PROFILO - UTENTE DSGA | SCUOLA - VTIC821003

Rapporti di lavoro/indennita’ di maternita’ in cooperazione applicativa
Supplenze brevi, annuali, per maternita, indennita di maternita fuori nomina ed incarichi di Religione

D-1 Autorizzazione al Pagamento delle Rate dei Rapporti di Lavoro > Autorizzazione

14 Rate Presenti, elencate da 1a 10 1 2

Mese/Anno Rata stato Rata Identificativo RDL Cognome, Nome Capitolo di SpesalP.G. Importo Lordo G ioni disponibill  Azioni disponibili
Febbraio / 2021 Da autorizzare DSGA | VT 1514522000013 SECCHNI 122811 1665.05 € |E|

Febbraia / 2021 Daautorizzare DSGA | VT, 1564622000003 CAMBELLA 215513 2001.43¢ EL
Febbraio / 2021 Da autorizzare DSGA | VT 143322000008 CICTHINO 122971 1200.86 € |E| .

Febbraia / 2021 Daautorizzare DSGA | RM0000000015439822000046 A 122711 1203.01% EL

Febbraio / 2021 Da autorizzare DSGA | VT 1566122010003 JoRoRATO 123071 144100 € |E|

Febbraia / 2021 Daautorizzare DSGA | VT, 1538522000007 v 122911 80057€ EL

Febbraio / 2021 Da autorizzare DSGA | VT 1513322000003 O T LapAz 122811 86335 € |E|

Febbraia / 2021 Daautorizzare DSGA | VT, 1592022000008 Moo 12281 G1668€ L

Febbraio / 2021 Da autorizzare DSGA | VT 1545572000004 LI 122971 1467.72 € |E|

Febbraia / 2021 Daautorizzare DSGA | VT, 1607222000006 pecay SN 12281 555.02€ L

Indietro Esporta dati
ez nee. TN T-3stevere, 76/A - 00153 ROMA

hitps://miurib 11, pubblica.istruzione it/CoopApp ioRataAction do7dispatch=autor on=52190508¢prgPrc= 1595443981codldePrc=D-18tprgPrcRata=160344678utabCode 4285001768372481150 -

’ »
A Scrivi qui per eseguire la ricerca v Collegamenti Desktop  Indirizzo

Autorizzazione rata: 1 approvazione DSGA :
2 approvazione DS

AN




Assenze VSG —
Convalida solo DS

_ | Variazioni di State Giuridico b -+ <
LU R d L nN@D©® 0 =

<« ¢ @ © & nhttpsy/miurb11.pubblica.istruzione.it/CoopApp-WEB/ricercaPvdPerAnnullamentoAction.do

pubblica.Bstruzione.it 11 portale de servii SIDI

area riservata

BENVENUTO DILVA BOEM | PROFILO - UTENTE DS | SCUOLA - VTIC821003

Variazioni di Stato Giuridico

e issi: a NoiPA/Rinvio alla segreteria prospetto V-1

V-1>C

B
Prosp

3 Posizioni Presenti, elenco completo 1

Cognome, Nome, Identificativo Codice Tipe Data Inizio Data Fine Ultimo Seleziena
Data Nascita Codice Fiscale Provvedimento assenza Personale assenza assenza Processo Stato operazione
0a ® Convalida
FONTI EVA 17/03/1983 FNTVEAS3C57D024E 'VT00000000015074AN030004 ANO3 poc 17/02/2021 19/02/2021 VA1 convalidare O Rinvio a
segreteria
@ Convalida
INVERNZZIMICHELA |\ RiHL76855M082A  VTO0000000015054PKOT0001  PNOT noc 1910212021 19/02/2021 v Da O Rinvio &
15/0211976 convalidare segreteria
® Convalida
SRl onELL SPRSLLT6HBELE14R 'VT00000000013861AN140003 AN14 poc 19/02/2021 19/02/2021 VA1 2 O Rinvio a
28/06/1976 convalidare segreteria

A Scrivi qui per eseguire la ricerca

Tutti  diritti riservati © 2014 - T Ministero deila

- Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA

N\



inbiz

<«

Verifiche da
fare....periodicamente

2l | Rapporti di lavoro/indennita’ di . X [ig

¢ o

© @ hitpsy//miurjb! 1.pubblicastruzione.it/CoopApp-WEB/ricercaRdlAction.do

pubblica.Wstruzione

- @

R \cn ON ]

I/ portate dei servizi SIDI

Monesiens ety Tt

area riservata

BENVENUTO DILVA BOEM | LA - VTIC821003

Elenchi > Elenco RDL e prospetti della scuola operante

<
=)
~
®

176 Posizioni Presenti, elencatida1a10 = 1 2 3 4

Cognome, Data Data Gierni

Nome, Data Inizio Fine PagamE"'D Ferie da Ultimo

Nascita Codice Fiscale i RDL RDL RDL CDmplEsS“’E Sa/Do L|quiﬂar5 Processo

ACHILLI NESSUN

TIZIANA CHLTZNTSHETDO24U  VTODOO0O0001467322000012 | DOC N1 14/00/2020 | 3000822021 260 ) v
DIRITTO

1710611878

AELLO

BELARDINELLI NESSUN

EELARD) LLBONL79S07D024P  VTODO0D000014B1622010003 | ATA N1 14/09/2020 | 300062021 120 i 0 R

o7/11979

AMATO ROSA NESSUN

Ao RO MTARSOTAMS9G812y  VTODOOD0000144732201001 | ATA N1 28/09/2020 | 300062021 360 pESS 0 v

BACHINI NESSUN

PACLA BCHPLATILESMOS2K  VTODOODD0001615322000001 | DOC  NOT  23/022021 | 01032021 260 05 R
DIRITTO

1810711673

BALDUCCI NESSUN

MONIA BLOMNO78L53G083)  VTOD00000001615222000001 | DO NOT  22/02/2021 | 250212021 180 033 R
DIRITTO

13/07/1978

BARONCINI \ESSUN

ROSSANA BRNRSNSTHSSD02W  \VTOD00D00001439322000003 | DOC N1 14/09/2020 | 30006%2021 250 0 Re1
DIRITTO

251061967

BARRECA NESSUN

DONATELLA  BRRDTLEIVM3LEIAQ  VTOOOD00DO01281622000005 < DOC  NMI 250912020 300062021 1.0 ) R
DIRITTO

03/08/1969

BELL NESSUN

ELEONORA  BLLLNRTZAGODO24G  \VTOO00000001550222000001 = DOG  N15 | 06A0/2020 | 041112020 240 225 R
DIRITTO

20011977

E=.U NESSUN

ELEONORA  BLLINR7ZAGODO2G  VTOO00000001550222000002  DOC N5 05/11/2020 = 221212020 240 342 R-1

20011977 D

Tutti i diritti riservati @ 2014 - "V ministero delia Pubblica Istruzione - Viale Trastevers, 76/A - 00153 ROMA

R Scrivi qui per eseguire |a ricerca

Stato C

Azioni

Accettato da
NoiPA

Accettato da
NoiPA

Accettato da
NoiPA

In
trasmissione
a NoiPA

In
trasmissione
a NoiPA

Accettato da
NoiPA

Accettato da
Noif

Accettato da
NoiPA

Accettato da
oi




] o Anno scolastico T
o Accettato da Noipa 202021 |
Lrnes e I—
Assente
. Inl i
o Da Convalidare o

pratica da terminare Convalidato

In trasmissione a NoiPA

In errore di trasmissione

o) |n Trdsmissione In elaborazione da NoiPA
. Accettato da NoiPA
prafica da conftrollare Rifiutato da NoiPA
Cancellato

ot

o Errore di trasmissione

e Intervallo di ricerca rispetto alla de
o lelUTQTO dal (GGIMM/AAAA) | /|
pratiche da rivedere Ordina per

i




Tipologia nomine ATA

’ Tipologia Supplenza  g\;pp) ENZA BREVE E‘
Tipologia Personale PERSONALE ATA E‘
Tipologia RDL *

NO1 Supplenza breve e saltuaria

N15 Supplenza per sostituzione di personale in congedo di maternita
N19 Supplenza breve non a copertura di assenza
N26 Supplenza breve e saltuaria - art. 40 c. 3 CCNL

N29 Proroga per supplenza breve

Tutti i diritti riservati © 2014 - T ministero della Pubblica Istruzione -
Tipologia Supplenza ¢\ pp| ENZA ANNUALE H

Tipologia Personale PERSONALE ATA E‘

Tipologia RDL * ~

NO2 Supplenza annuale
N11 Supplenza temporanea fino al termine delle attivita didattiche
N22 Proroga dal servizio




Tipologia Supplenza

Tipologia Personale
k3

Tipologia RDL *

Tipologia Supplenza

Tipologia Personale

*

Tipologia RDL *

SUPPLENZA BREVE H

DOCENTE PRIMARIA B

NO1 Supplenza breve e saltuaria

MNOS Incarico di religione

N15 Supplenza per sostituzione di personale in congedo di matemita
N19 Supplenza breve non a copertura di assenza

N26 Supplenza breve e saltuaria - art. 40 c. 3 CCNL

N27 Incarico di religione (docente senza ricostruzione carriera)

N28 Supplenza di religione fino al termine delle lezioni

SUPPLENZA ANNUALE B

DOCENTE PRIMARIA E|

NO2 Supplenza annuale

N11 Supplenza temporanea fino al termine delle attivita didattiche
N23 Supplenza temporanea fino al termine delle attivita didattiche attivita alternative all'irc




