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CONTRATTI
 Dal primo settembre 2019 anche i contratti annuali

e fino al termine delle attività ed altri a questi
collegati saranno gestiti in cooperazione
applicativa con MEF, utilizzando, le medesime
procedure, già previste per le supplenze brevi,
opportunamente integrate, accedendo al
percorso SIDI:
Fascicolo Personale Scuola => Gestione Giuridica
e Retributiva Contratti Scuola =>Rapporti di
Lavoro/Indennità di Maternità in Cooperazione
Applicativa => Supplenze Brevi, Annuali, per
Maternità, Indennità di Maternità Fuori Nomina ed
Incarichi di Religione





RUOLI

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO    PREDISPONE

UTENTE/OPERATORE

DIRIGENTE SCOLASTICO            CONVALIDA

D.S.G.A.  TRASMISSIONE

Se manca un passaggio qualsiasi pratica 
resta in sospeso e non è acquisita dal NOIPA



 SINCRONIZZAZIONE DELLE SEQUENZE

 ATTENZIONE AI TEMPI

 CO-RESPONSABILITA’ DEI DATI 

 CONTROLLO DELLO STATO DELLE PRATICHE

 SINERGIA DELLE AREE AMMINITRATIVE :
 ASSENZE

 NOMINA

 CONTRATTI

 VARIAZIONI DI STATO GIURIDICHE (con effetti sullo 
stipendio)

FASI PROCEDURALI 



FASI DEL CONTRATTO 
1. INSERIMENTO ASSENZA DEL PERSONALE 

(salvo nomine annuali o covid )

2. Predisposizione pratica R1 (utente - rilascio al 

DS)

3. Convalida DS

4. Trasmissione DSGA

5. Autorizzazione rata                DSGA 

D.S.



R1 – instaurazione

R2 – Rettifica 

C1 – Risoluzione anticipata

A-1 Annullamento 





D.S.  Convalida    o Rinvio alla segreteria

1- passo 



DSGA – 2 passo  Presa Servizio e  

Trasmissione  



C-1 si chiude un contratto 

con anticipo

A -1 Annullamento Contratto

Inserimento Utente 

Scuola

Approvazione solo DS 



Autorizzazione rata:  1 approvazione  DSGA  

2 approvazione  DS



Assenze VSG –

Convalida solo DS



Verifiche da 

fare….periodicamente 

Elenchi – Elenco RDL della scuola operante – A.S. 2020-21



 Accettato da Noipa

pratica ok

 Da Convalidare

pratica da terminare

 In trasmissione 

pratica da controllare 

 Errore di trasmissione

 Rifiutato

pratiche da rivedere 



Tipologia nomine ATA



Tipologia nomine docenti


